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Objeto y Aplicacion

El presente documento tiene por objeto asistir a los postulantes a los cargos de
docentes de la Universidad Pedagdégica Provincial proveyéndoles la descripcién del
aplicativo “Carga de CV de Docentes”. Se refiere al ingreso de cada uno de los datos
solicitados, asi como también la manera de desplazarse dentro de las funciones que
contiene el mismo, de manera tal que puedan generar y administrar su Curriculum
Vitae (CV).

Alcance del Aplicativo

La funcién fundamental del mismo es conformar una base de datos de potenciales
docentes, a fin de ser consultada para cubrir las necesidades académicas y de
investigacion de la Universidad. Entre sus funciones se destacan la de permitir la
introduccién, por Unica vez, de aquellos datos comunes a los sistemas de gestién que
actualmente funcionan en la universidad y los que con posterioridad se implementen.
Introduccioén al Aplicativo

3.1. Acceso al Aplicativo

El aplicativo esta disponible en la pagina web institucional de la Universidad. Se puede
ejecutar directamente a partir de la descarga de la aplicacién en el ordenador.
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Para ejecutar la aplicacion es necesario que posea instalado Java en su PC. En caso
de no tenerlo, puede descargarse de forma gratuita del siguiente link:

http://www.java.com/es/download/.

A los efectos de su mejor utilizacién se aconseja su ubicacion dentro del escritorio del
ordenador.

3.2. Caracteristicas del aplicativo: Barras del Menu

En la parte superior contiene tres botones: “Abrir, “Guardar” y “Nuevo”.

Para efectuar la carga inicial, no es necesario accionar el botén “Nuevo”, excepto que
se quiera reiniciar el contenido del mismo, dado que esta opcién blanquea el
formulario completo vaciando todo su contenido. Esta operacion solo resetea el
contenido del formulario, no modifica ni elimina los datos que fueron guardados desde

la aplicacion en un archivo .xml.

En el Formulario los campos se completan con los datos requeridos de manera directa
0 bien a partir del botén “Agregar”.

El botén “Abrir” sirve para recuperar el formulario guardado previamente, ya sea
cargado de manera parcial o total.

El botén “Guardar” sirve para efectuar tanto una guarda parcial como total del
formulario. Sélo se puede efectuar una guarda parcial siempre que se haya ingresado
al formulario, al menos, el CUIT/CUIL. La funcién se acciona haciendo clic en el botén
“Guardar”.

El detalle de los botones de “Guardar” y “Abrir” se explica en el punto 4.2.- de este

documento.

Desarrollo del Procedimiento

Se debe completar el formulario “UNIPE: Curriculum Docente”, que se muestra en la
siguiente imagen.
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DATOS PERSONALES =
Apelido [ | Nombre [ =
DNI CUIT/CULL Nacionalidad | | L
Fecha Nacimiento N Lugar Nacimiento Estado Civil [ |

Teléfono E-Mail |
ESTUDIOS REALTZADOS Y TITULOS OBTENIDOS

Titulos de Grado

Titulo Entidad Otorgante I Afio | 9
K
Titulos de Postgrado
Titulo Tipo de titulo Entidad Otorgante Afio | Agregar

Otros Estudios Superiores

[ Titulo Entidad Otorgante Afio ] Agregar L

[ =i =

El formulario solicita informacién referente a datos personales, estudios realizados y
titulos obtenidos, tesis y/o trabajos finales de especializacion, becas obtenidas, cursos,
distinciones y premios recibidos, antecedentes docentes y de investigacién, cargos y
funciones desempefiados, participacion en jurados, patentes, convenios, seminarios,
conferencias y cursos dictados, trabajos publicados o para publicar, formacion y
direccion de recursos humanos, y demas antecedentes.

Para todos los campos del formulario, a excepcién de los dos ultimos referidos a
formacion y direccién de recursos humanos y otros antecedentes, el sistema presenta
el botén “Agregar” para incorporar los datos a las tablas, “Modificar” para efectuar
cambios en los datos ya ingresados y “Eliminar” para anular la carga.

Se trata de los botones basicos para efectuar la carga correcta de todos los datos que

se desea registrar en el formulario.

4.1.- Carga del Formulario

- Datos personales
Los datos solicitados son: Apellido, Nombre, DNI, CUIT/CUIL, Nacionalidad, Fecha de
Nacimiento, Lugar de Nacimiento, Estado Civil, Teléfono y E-mail.
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El DNI se debe registrar sin puntos, en tanto que el CUIT/CUIL se debe ingresar sin

guiones ni espacios.

El formato del campo fecha es el siguiente: DD/MM/AAAA.

El nimero de teléfono recomienda ingresarlo precedido del cédigo de area y del prefijo

15, en el caso de tratarse de nimero celular.

- Estudios realizados y titulos obtenidos

En este apartado se deben incorporar los datos referentes a los Titulos de Grado,

Titulos de Postgrado y otros Estudios Superiores, segun los campos que se muestran

en la siguiente pantalla:

ESTUDIOS REALTZADOS Y TITULOS OBTENIDOS

Titulos de Grado

Titulo Entidad Otorgante

=
S
=

Agregar

Titulos de Postarado

Titulo Tipo de titulo Entidad Otorgante

Afio | Agregar

Otros Estudios Superiores

Titulo Entidad Otargante

Agregar

Modificar

TR

A fin de completar cada uno de los campos del formulario, se debe hacer un clic en el

botén “Agregar”. En el primer caso, el sistema mostrara el siguiente dialogo:

Titulos de Grado

[S=)

Titulo Obtenido: ||

Entidad Otorgante: |

Afio: '7

| Aceptar

| | Cancelar |

%

Una vez cumplimentados los datos requeridos se debe accionar el botén de “Aceptar”,

para que queden incorporados los datos a la tabla:

Titulo

Entidad Otorgante [ Afio

Titulo |Entidad Otorgante

|2007 -
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En el caso de que deban incorporarse mas titulos en esta pantalla debe accionarse

nuevamente el botén “Agregar”.

- Para modificar uno o mas datos cargados, se debe seleccionar con un clic la fila

que contiene el dato a modificar:

] Titulo Entidad Otorgante T Afio T
Titulo Entidad Otorgante |2007 =

Hecho, se debe hacer clic en botén “Modificar”, y el sistema mostrara el siguiente

dialogo:

Titulos de Grado

Titulo Obtenido: [Titute]

Entidad Otorgante:

|Emidad OQtorgante

Afio: 2007

Aceptar Cancelar |

L

En esta instancia se pueden modificar los datos necesarios y, luego, se debe hacer

clic en el botdon “Aceptar” para confirmar los cambios.

Para eliminar datos, se debe seleccionar con un clic la fila a anular y hacer clic en el

botéon “Eliminar”.

Para la carga de los dos campos restantes referentes a estudios, el aplicativo muestra,

respectivamente, las siguientes pantallas de carga:

Titulos de Postgrado

===

Titulo Obtenido: ||

Tipo: |

[~]

Entidad Otorgante: |

Afio: '7

Aceptar Cancelar
| |

%

En este caso, el campo Tipo tiene una lista desplegable de opciones: Especialista,

Magister o Doctor, debiéndose seleccionar la que corresponda.
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Para el ingreso de la informacion referente a otros estudios, el aplicativo presenta el
siguiente cuadro de didlogo:

T —
Ctros Estudios Superiores M

Titulo Obtenido: || |

Entidad Otorgante: | |

Afio: ’7

| Aceptar | | Cancelar |

- Tesis de Doctorado o Maestria / Trabajo final de especializacion

A fin de completar cada uno de los campos del formulario, se debe hacer un clic en el
botén “Agregar”.

TESIS DE DOCTORADO O MAESTRIA/TRABAJO FINAL DE ESPECIALIZACION l

Titulg Institucidn I Director de Tesis [ calificacion | Agregar ﬂ

-

4]

Para ello el sistema mostrara el siguiente dialogo:

- . b
TESIS DE DOCTORADO O MAESTRIA/TRABAJD FINAL DE ESPECIALIZACION M

Titulo:

|
Institucion: | |
|

Director de Tesis:
Calificadidn:

‘ Aceptar | | Cancelar |

- Becas obtenidas

Para incorporar los datos a cada uno de los campos del formulario, se debe hacer un
clic en el botén “Agregar”.

BECAS

Tipo \ Fecha Inicio | Fecha Finalizacidn | Par Concurso \ Lugar | Institucidn | Agregar

4]
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Para ello el aplicativo exhibe el siguiente didlogo, a fin de completar los datos relativos

a las becas: tipo, fechas de inicio y de finalizacién (completar con el formato

DD/MM/AAAA), por concurso (si/ no), lugar e institucion:

BECAS )

Tipo: | |

Fecha inidio: 4

Fecha finalizacidn: 4

Por concurso: l:lz‘

Lugar: | |

Institudon: | |
Aceptar | | cancelar |

- Cursos de perfeccionamiento / Cursos de postgrado

Para ingresar los campos pertinentes de este apartado del formulario, se debe hacer

un clic en el boton “Agregar”.

CURSOS DE PERFECCIONAMIENTO/CURSOS DE POSTGRADO

Titulo Institucidn

| Duracion | Asistido/Aprobado |

Carga Horaria__ |

Agregar

En este apartado se deben incorporar los datos referentes a titulo, institucion,

duracion, asistido/aprobado y carga horaria, seglin los campos que se muestran en la

siguiente pantalla:

CURS0S DE PERFECCIONAMIENTO/CURSOS DE POSTGRADO

Titulo:

Institucién:

Asistido/Aprobado:

|
|
Duradidn: |
|
|

Carga Horaria:

Aceptar ‘

| Cancelar |
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- Distinciones y premios recibidos
A fin de cumplimentar cada uno de los campos del formulario, se debe hacer un clic en
el botén “Agregar”.

DISTINCIONES/PREMIOS

Titulo Institucidn Otorgante Afio |
3

Para ello el aplicativo exhibe el siguiente didlogo, a fin de completar los datos de la
tabla tales como: titulo institucion otorgante y ano:

.
DISTINCIONES/PREMIOS [,

Titulo: | |

Institucién Otorgante: | |

Afio: | |

| Aceptar | | Cancelar |

- Antecedentes docentes

A fin de incorporar los datos a cada uno de los campos del formulario, se debe hacer
un clic en el botén “Agregar” y completar los datos requeridos referentes a la situacion
actual y a su trayectoria, tal como se indica en la tabla:

ANTECEDENTES DOCENTES

Situacidn Actual

Institucion Universitaria \ Facultad/Unidad Académica \ Departamento \ Cétedra| Cargo \S\tuaci6n| Area | Agregar

| [

Ir

Trayectoria

Institucidn Universitaria \ Facultad/Unidad Académica \ Departamento \ Cétedra| Cargo \S\tuaci6n| Area | Agregar

. Came ]

- Antecedentes de investigacion

Para completar los campos del formulario, se debe hacer un clic en el boton “Agregar”
y completar los datos referentes su pertenencia a algin sistema de promocion de la
investigacion vy, luego, agregar la informacién sobre a los proyectos en los cuales
participa o ha participado, tal como se indica en la tabla:
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ANTECEDENTES DE INVESTIGACION

Indicar si pertensce & sistemas de promodidn de la investigaddn dentifico-tecnoldgica.
CONICET

Programas de Incentivos

Blols

Otros

Proyectos de Investigacion
Detallar el Proyecto de Investigacion mas importante que realiza actualimente y los 2 més significativos en los que haya particpada en los Gltimos 10 afios.

Titulo del Proyecto | Institucidn \Inst\tuc\c’m Financia...| Fecha Inicio | Fecha Finalizacidn \Caréderde F‘a...|F‘nncwaIes Res | Agregar

En el primero de los casos, sélo se debe seleccionar con “SI” o “NO”, segun
corresponda a la situacion correcta, en tanto que el segundo refiere al proyecto de
investigacién propiamente dicho.

- Si la opcién elegida es CONICET, se despliega el siguiente cuadro de dialogo,
debiendo seleccionar la categoria que corresponde segun las categorias multiples
desplegadas:

COMICET Categaria -

Programas de Incentivos
Personal de Apoyo
Investigador Asistente
Investigador Adjunto
Investigador Independiente
Investigador Principal
Investigador Superior

Otros

gl

- Si la opcidn elegida es Programas de Incentivos, el sistema muestra el siguiente
cuadro de dialogo, en el que cual se debe ingresar la categoria que le corresponde
entre las opciones que se exponen:
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CONICET
Programas de Incentivos Categaria -
(Categoria 1
(Categoria 2
(Categoria 3
Categoria 4
(Categoria 5

- En el caso de que corresponda la tercera opcién, el aplicativo solicita datos
referentes a organismo y categoria:

CONICET
Programas de Incentivos
Organismo Categoria |
-
i
i
-

Accionado el botén “Agregar”, el sistema muestra la siguiente pantalla para completar
los campos de la tabla:

.
Sistemas de promocion de la investigacion léj

Qrganismo: | |

Categoria: | |

Aceptar | | Cancelar |

Finalmente, en todos los casos se debe completar la informacion referente al proyecto
de investigacion; utilizando el boton “Agregar”, el sistema muestra el siguiente cuadro
de dialogo, a fin de completar los datos pertinentes:
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Prayectos de Investigacion ===

Titulo del Froyecto: || |

Institudidn: | |

Institucién Financiadora /o Evaluadora: | |

Fecha Inicio: I
Fecha Finalizacién: I

Caracter de Participacion: | |

Prindales Resultados: | |

| Aceptar | | Cancelar

- Cargos y funciones desempenados
A fin de incorporar los datos a cada uno de los campos del formulario, se debe hacer
un clic en el boton “Agregar” y completar los datos requeridos referentes a la gestion

académica y cientifica, publica y profesional, tal como se indica en la tabla:

CARGOS Y FUNCIONES DESEMPERIADOS
Gestién Académica y Cientifica
Cargo/Funcidn Fecha Inicio Fecha Finalizacidn Institucidn | Agregar
-
-
Gestign Piblica
Cargo/Funcidn Fecha Inicio Fecha Finalizacién Institucidn | Agregar
-
-
Profesional
Cargo/Funcidn | Area de Desempefio Fecha Inicio | Fecha Finalizacidn Institucién/Organismol..| Agregar
-
1
-

En los tres casos el sistema requiere datos relativos al cargo / funcion desempefada,
las fechas de inicio y de finalizacion y la institucion u organismo dénde se desarrolla o
se desarrollo. Los mismos se completan con el boton “Agregar”, para lo cual el sistema
exhibe los respectivos cuadros de dialogo.

En el campo fecha se recuerda que el formato requerido es el siguiente:
DD/MM/AAAA.
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- Miembro de jurados (Tesis-Cursos-Otros)
Para completar los campos pertinentes de este apartado del formulario, se debe hacer
un clic en el boton “Agregar”.

MIEMBRO DE JURADOS (TESIS-CURS0S-0TROS)

Experiencia en evaluacidn y acreditacidn en los dltimos 3 afios.

Organismo/institucion Convocante ] Tipo de Evaluacion Lugar | Fecha [ Agregar

| o]

Hecho, el aplicativo muestra el siguiente cuadro de dialogo, debiendo agregarse la
informacion solicitada, y accionar el botén “Aceptar”:

~
MIEMBRO DE JURADOS (TESIS-CURSOS-OTROS) M

Organismo/Institucidn Convocante: || |

Tipo de Evaluaddn: | |

Lugar: | |

Fecha: 7
| Aceptar | | canceiar
- Patentes / Convenios

A fin de incorporar los datos a cada uno de los campos del formulario, conforme se
indica en la tabla, se debe hacer un clic en el botén “Agregar”

PATENTES / CONVENIOS

Titulos de Propiedad Intelectual

Tipo, desarrallo o producto Titular | FechaSolicitud | Fecha Otorgamiento |
i
|
=

Convenios
Institucign Fecha Finalizacidn I Objeto del Convenio | Agregar

|
5
=

Luego, el sistema mostrara cuadros de didlogo que permiten completar los datos
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requeridos, referentes tanto a los titulos de propiedad como a los convenios

celebrados, conforme se muestra, respectivamente, a continuacion:

Titulos de Propiedad Intelectual M-‘

Tipo, desarrollo o producto: || |

Titular: | |

Fecha Solictud: [

Fecha Otorgamiento: [

| Aceptar | | Cancelar |
-

Convenios ﬁ

Institucidn: || |

Fecha Finalizacion: _

Objeto del Convenio: | |

| Aceptar | | Cancelar |

- Seminarios, Conferencias y Cursos dictados

Para completar los campos del formulario, se debe hacer un clic en el botén “Agregar”

y completar los datos solicitados respecto a sus tres participaciones mas importantes:

SEMINARIOS, CONFERENCIAS Y CURSOS DICTADOS

Indicar las 3 participaciones més importantes,

Tema Afio

Lugar |

Agregar
g

Accionado el botoén, el aplicativo muestra el siguiente cuadro de didlogo:

SEMIMARIOS, COMFERENCIAS Y CURSOS DICTADOS @
Tema: | |
Afio:
Lugar: | |
| Aceptar | | Cancelar |
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- Trabajos publicados o para publicar

A fin de incorporar la informaciéon requerida, se debe hacer un clic en el botén
“Agregar’ y completar los datos referentes a publicaciones en revistas, libros y trabajos
presentados a congresos y/o seminarios.

TRABAJOS PUBLICADOS O ACEPTADOS PARA PUBLICAR EN REVISTAS PERIODICAS, ACTAS DE CONGRESOS, LIBROS O CAPITULOS DE LIBROS

Prindpales productos de los ltimos 5 Afios.
Publicaciones en revistas

Autores [ Ao ] Titulo T Revista | Volumen | Péginas [Palabras Clave| Arbitraje | Area | Agregar
Libros

Autores \ Afio \ Titulo del Libro | Editorial | Paginas \ Palabras Clave \F'mpmicalannr | Capitulos
Trabajos presentades a congreses y/o seminarios

Autores | Afio Titulo Evento \ Lugar de Realizacién | Palabras Clave \ =

Hecho, el aplicativo muestra el siguiente cuadro de dialogo, debiendo agregarse la
informacion solicitada, y accionar el botén “Aceptar”:

Publicaciones en revistas @

Autores:

\
Afia: ’7

Titulo:

Revista:

Volumen:

Paginas:

Palabras Clave:

Area:

\
\
\
\
\
Arbitraje: l:lz‘ Il
\

Aceptar | | cancelar |

En el caso del campo Arbitraje, las opciones son SI/NO. En cuanto a las areas
tematicas se incluyen las siguientes: Cientifico, Tecnol6gico/Técnico, Artisticos,
Informes y anteproyectos legislativos y del sector publico, De divulgacion, Traduccion,
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Otros, debiéndose seleccionar la que corresponda.

Y, de igual modo, debe continuarse sucesivamente para los casos de libros y de

trabajos presentados:

Libros ﬁ-‘

Autores: | |

Afio: '7

Titulo:

Editorial:

Paginas:

Palabras Clave:

|  Propio/Colaboracidn:

Capitulos:

Aceptar | | Cancelar |

~
Trabajos presentados a congresos y/o seminarios ﬁ

Autores: || |

Afio: ,7

Titulo:

Lugar de Realizacion:

| |
Evento: | |
| |
Palabras Clave: | |

Aceptar | | Cancelar |

- Formacion y direccion de recursos humanos
Se deben completar directamente los datos solicitados, segin se muestra en la

siguiente tabla:
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FORMACION Y DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

Direccién y/o codireccion de Tesis, Tesinas y Trabajos Finales

Cantidad de tesis de grado

Cantidad de tesis de postgrado

Cantidad de Becarios y/o Adscriptos en Proyectos de Investigacién o Extensidn

Cantidad de Pasantes

1

Cantidad de Auxiliares /o Adscriptos de docencia

- Otros antecedentes
Este campo debe completarse con la informacion relativa al CV, que no ha sido
expuesta en los campos anteriores, pudiendo agregarse la cantidad de 200 caracteres:

OTROS ANTECEDENTES

4]

4.2.- Botones de “Guardar” y “Abrir”

4.2.1.- Guardar
Una vez cargados los datos al formulario hacer clic en el botén “Guardar”, tal como se

muestra en la siguiente imagen:

| Abrir || Guardar H Nuevo |

DATOS PERSONALES

Apeliido Mombre

Hecho, se abre el siguiente cuadro de dialogo, que permite seleccionar la ubicacion en
la que se desea guardar el CV y asignarle un nombre en el campo Nombre de Archivo.
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11 Guardar - M
Guardaren: |3 Documents |v| E

3 dumps

1 Google Talk Received Files

] interwise

3 Mis archivos de origen de datos
1 Mis formas

3 My Shapes

Nombre de archivo: | |

Archivos de tipo:

- B

| Guardar || Cancelar |

Hecho, se debe hacer clic en el botén “Guardar” para confirmar la operacion.
El CV se guarda en un archivo con formato .xml, el cual se puede abrir desde la misma

aplicacion para incorporarle datos o modificar los datos cargados.

4.2.2.- Abrir
Al hacer clic en el botdn Abrir, se muestra el siguiente dialogo:

[mre — =)
Buscar en: | Documents |V| E

3 dumps

[ Google Talk Received Files

] interwise

[ Mis archivos de origen de datos
] Mis formas

3 My Shapes

Nombre de archivo: || |

Archivos de tipo: | ~.xml | v|

| Abrir || Cancelar |

Una vez hallado el archivo buscado, hacer clic en el boton Abrir, para mostrar los
datos en el formulario.
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4.3.- Envio del CV

Una vez finalizada la carga y la guarda total de datos en el formulario en el archivo de
formato .xml, se debe remitir el mismo a la casilla de e-mail institucional de la
Direccion de Recursos Humanos de la Universidad: personal@unipe.edu.ar.



